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Anrechnung bereits erbrachter Studien- und Prüfungsleistungen 

(Gilt nicht für Masterstudiengänge) 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

wir freuen uns über Ihr Interesse am Studienangebot der AKAD. Mit diesem Formular möchten wir Sie 

dabei unterstützen, Ihre bereits erbrachten Studien- und Prüfungsleistungen auf einen AKAD-Studiengang 

anrechnen zu lassen. Wir empfehlen Ihnen vorab eine persönliche Studienberatung an einem unserer 

AKAD-Standorte. Gerne vereinbaren wir mit Ihnen Ihren individuellen Beratungstermin. Rufen Sie uns 

unter Telefon 0800 2255888 an oder schreiben Sie eine E-Mail an beratung@akad.de.  

 

Grundsätzlich gilt, dass Studienzeiten, Studienleistungen und Prüfungsleistungen angerechnet werden 

können, wenn es sich um Hochschulleistungen handelt und die Gleichwertigkeit gegeben ist. Das heißt, 

Inhalt, Umfang und Anforderungen der bereits erbrachten Leistungen müssen denen der AKAD 

Hochschulen entsprechen. Relevante Kriterien sind dabei die Semesterwochenstundenzahl (SWS), der 

Workload in Credits, Art und Dauer der erbrachten Prüfungsleistung (z. B. mündliche Prüfung, Klausur 

120 Min. o. ä.) sowie hochschuloffizielle Inhaltsangaben zum Fach.  

 

Studien- und Prüfungsleistungen aus Berufsausbildungen, Weiterbildungen von Industrie- und 

Handelskammern, von Fachschulen und sonstigen Bildungsträgern, die nicht dem Hochschulbereich 

zuzuordnen sind (z. B. Verwaltungs- und Wirtschaftsakademien), können i. d. R. nicht angerechnet 

werden. Zum Zeitpunkt der Anrechnung müssen die externen Leistungen noch in ausreichendem Maße 

dem aktuellen Stand der Fachdisziplin entsprechen. Deshalb gibt es für die Anrechnung von bereits 

erbrachten Leistungen zeitliche Rahmenbedingungen. Weil die Fachgebiete Recht, Steuern und Informatik 

einem besonders schnellen Wandel unterliegen, können Leistungen dieser Fach-disziplinen nur dann 

angerechnet werden, wenn sie nicht älter als fünf Jahre sind, alle anderen Leistungen sollten nicht älter als 

zehn Jahre sein. 

 

Damit wir Ihnen zeitnah ein Angebot unterbreiten können, füllen Sie bitte den Antrag vollständig aus und 

reichen Sie uns alle erforderlichen Unterlagen (siehe Seite 3) ein. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

AKAD. Die Privat-Hochschulen GmbH 



1. Angaben zur Person 

Name: ________________________________________ Telefon privat: __________________________ 

Vorname: _____________________________________ Telefon geschäftlich: _____________________ 

Straße: _______________________________________ Mobil: _________________________________ 

PLZ, Ort: ______________________________________ E-Mail: _________________________________ 

Geburtsdatum/-Ort:_____________________________ Staatsangehörigkeit:   deutsch 

 andere _________________________________ 

2. Angaben zur Hochschulzugangsberechtigung/Berufsausbildung/Berufspraxis 

Art der Hochschulzugangsberechtigung (z. B. Abitur): ____________________________________________ 

Haben Sie eine abgeschlossene Berufsausbildung?  ja  nein 

Bezeichnung des Ausbildungsberufs: __________________________________________ 

Angaben zur Berufspraxis (ohne Zeiten der Berufsausbildung) 

Monate Funktion Monate Funktion 
    

    

Hat Ihr Arbeitgeber einen Rahmenvertrag mit der AKAD?  ja  nein 

Firmenname: ________________________________________________ 

3. Angaben zum Studium 

Angestrebter AKAD-Studiengang: _____________________________________________________________ 
 

Sind bzw. waren Sie Student/Teilnehmer bei der AKAD?  ja  nein 

Sind Sie derzeit an einer anderen Hochschule eingeschrieben?  ja  nein  

Hochschule (Name, Ort der Hochschule) _______________________________________________________ 

Waren Sie zu einem früheren Zeitpunkt schon einmal an einer Hochschule eingeschrieben? 

Hochschule der Erstimmatrikulation (Name, Ort der Hochschule): __________________________________ 

Studiengang:_________________________________ Von - bis (Monat/Jahr): ________________________ 

Weitere Hochschule (Name, Ort der Hochschule): _______________________________________________ 

Studiengang: ________________________________ Von - bis (Monat/Jahr): ________________________ 

Haben Sie in einem früheren Studium eine Zwischenprüfung/Vordiplom-/ Abschlussprüfung (Art der Prü-
fung) nicht bestanden?  ja  nein 

Art der Prüfung: _____________________________ Hochschule: ____________________ Jahr: _________
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Bitte tragen Sie hier alle externen Leistungen ein, auch wenn diese nicht bestanden wurden, die für das angestrebte Studium bei der AKAD relevant sind, und geben 
Sie bitte in der letzten Spalte das AKAD-(Teil-)Modul an, auf das sich Ihre bereits erbrachte Leistung bezieht. 

1

Externe Leistungen 
Credits 

und/oder SWS Bezeichnung des Studienfachs 
Prüfungsart   

(z. B. schriftliche 
oder mündliche 

Prüfung, Referat) 

Dauer 
(min) Note 

Credits SWS 
Datum Hochschule Studiengang 

Anrechnung auf 
(Teil-)Modul 

AKAD 

Beispiel: Personalmanagement schriftliche 
Prüfung 120 1,3 4 2 14.07.2005 HTWK Leipzig Betriebswirtschaft BWL05 
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Reichen Sie uns bitte folgende Unterlagen ein: 
 
 
 
 

 Anrechnungsbogen 
 

 Studien- und Prüfungsordnung (SPO) des Studiengangs, in dem Sie eingeschrieben waren 
 

 Inhaltsangaben (z. B. Modulbeschreibung, Vorlesungsverzeichnis, Inhaltsverzeichnis) 
 

 Exmatrikulationsbescheinigung mit Angabe des Exmatrikulationsgrundes 
 

 Arbeitsbescheinigung (Zeitraum: mindestens 20 Wochen) 
 
 
Folgende Unterlagen benötigen wir als beglaubigte Kopien: 
 

 Abitur- oder Fachhochschulreifezeugnis 
 

 Abschlusszeugnis der Berufsausbildung und ggf. Fortbildung (i. d. R. IHK-Prüfungszeugnis) 
 

 Notenspiegel (einzelne Leistungsnachweise sind nicht ausreichend)  
 

 ggf. Diplom- bzw. Bachelor-Urkunde, Diplom- bzw. Bachelor-Zeugnis, Staatsexamen 
 
 
 
Stellen Sie uns bitte alle Unterlagen in ausgedruckter Form zur Verfügung. Die Unterlagen sind antragsgebun-
den, verbleiben bei der AKAD und brauchen bei der Anmeldung zum Studium nicht erneut eingereicht wer-
den. 
 
Ihre Unterlagen nimmt Ihr/e Kundenberater/in gerne entgegen.  
 
 
 

Hiermit bestätige ich die Vollständigkeit und Richtigkeit meiner Angaben. 
 
 
 
 
 
_____________________  _______________________ 
Ort, Datum    Unterschrift 
 
 


